INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemald, 30 de noviembre de 2021

Lie. Francisco José Quezada
Adminkstrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrade de dirlgirme o wsted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lilian Verénica Herndndez de Leén CUL 2638149980920
Nomero de contrate: 029-24-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021

Serviclos (Téenlcos o Profesionales): Téenleos Nit del Contratiste: 56003641

Nimero de Factura: 483278888 Serle: aaz2aDaA4
Honorarios Mensuales: 5,000.00 Periodo del informe: novlembre

Monto Total del Contrato 59,516.13 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre
Unidad Administretiva donde del 2021

presta los servicios: Despacho Supetior

Objetlvos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus serviclos Técnlcos para El Despacho Minlsterial de la

Direccién Superlor del Minkterio de Cultura y Deportes de este Minlsterlo, con dedicacién v
diligencla y con arreglo o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestaclén de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitatives, sino enunclativas. (segtin
Clausula de contrate: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Se cumpllé con el escaneo de 340 documentos ingresados a la Recepeién del Despache Superior

b)  Se apoyo con el reglstro de seguimlentos respecto a solicitudes giradeas al Despacho Superior al Sistema SIGE

¢)  Se apoyé con la recepelén y reghtro de 284 documentos, circulares, oficlos v correos electrénicos al Sstema SIGE
d) Se apoyd en la anotacién y traslade de documentacién para las divensas direcelones.

@) S5e brindé apoyo con el traslade de Acuerdos y Resoluciones a la Direccién de Asuntos Juridicos.

f)  Se brindé apoye en diligenclar documentos para su respectiva anctaclon v entrega para seguimiento.

Lilian Verénica Hernéndez de Ledn Lic. Frunclgal'mé Quezada Jurade

Nembre Completo del Contratista
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